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AREA ORGANIZZATIVA 

 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Cristalla Mezzapesa 

  
 

Collaboratori del DS 
 

1. Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso 

di assenza/impedimento; 

2. predisposizione calendari riunioni OO.CC; 

3. controllo e vigilanza interna durante 

l’intervallo e le assemblee; 

4. ammissione in classe e controllo dei ritardi 

degli studenti; 

5. controllo richieste e concessioni assemblee 

di classe; 

6. coordinamento della progettazione 

curricolare; 

7. coordinamento dei rapporti scuola-famiglia; 

8. verifica dei registri di classe, rilevamento 

note degli insegnanti con eventuale 

segnalazione al Dirigente per eventuali 

provvedimenti; 

9. partecipazione alle riunioni dello staff di 

direzione; 

10. partecipazione alle riunioni con personale 

amministrativo ed ausiliario relative al 

coordinamento delle attività scolastiche; 

11. gestione e responsabilità delle relazioni con 

interlocutori esterni relative ad ambiti 

concordati; 

12. coordinamento delle attività del plesso e 

comunicazione al Dirigente delle 

problematiche del plesso; 

13. gestione del personale docente, in 

collaborazione con il Dirigente Scolastico 

(permessi brevi, assenze per malattia, 

sostituzioni); 

14. in assenza del Dirigente e durante l’orario di 

servizio, gestione delle emergenze relative 

alle assenze improvvise o ritardi del 

personale attraverso la riorganizzazione 

temporanea del servizio (assegnazione 

alunni in altre classi, utilizzazioni di altri 

docenti, utilizzazioni delle risorse presenti); 

15. organizzazione dell’utilizzo degli spazi 

Prof. Leonardo Grieco 

 

Prof. Giovanni La Colla 
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comuni; 

16. effettuazione prioritaria del servizio di 

insegnamento e delle attività connesse con 

la funzione docente; 

17. svolgimento della funzione in orario 

concordato preventivamente, con possibile 

articolazione flessibile in relazione alle 

esigenze di servizio. 

 

  
 

Responsabili di sede 
 

1. Collaborazione con il Dirigente Scolastico 

per qualsiasi attività che è funzionale al 

buon andamento organizzativo e didattico 

dell’Istituto; 

2. funzione di rappresentanza del Dirigente 

Scolastico in occasioni interne alla scuola; 

3. Sostituire il Dirigente Scolastico in caso di 

assenza; 

4. vigilare sul buon andamento dell’istituzione 

scolastica e sul diligente adempimento degli 

obblighi contrattuali da parte dei dipendenti, 

riferendo anomalie o violazioni; 

5. accogliere insegnanti di nuova nomina e 

fornire loro copia dei Regolamenti della 

Scuola e del Piano di Sicurezza; 

6. collaborare con i coordinatori delle attività 

educative di tutti i plessi; 

7. collaborare con al D.S.G.A. e il personale di 

segreteria; 

8. provvedere al coordinamento, alla verifica e 

alla tenuta dei documenti di 

programmazione (PTOF, Carta dei Servizi e 

documenti ad essi collegati); 

9. collaborare con il DS nell’esame e 

nell’attuazione dei progetti d’istituto; 

10. partecipare, in qualità di membro di diritto, 

allo staff di Direzione, alla Commissione 

PTOF e al NIV; 

11. collaborare con il DS nella predisposizione 

degli orari dei docenti; 

12. fornire ai docenti la documentazione e i 

materiali inerenti la gestione interna 

dell’Istituto; 

13. rimodulazione dell’orario ed individuazione 

dei docenti per la sostituzione degli 

insegnanti/docenti assenti di concerto con il 

personale di segreteria; 

14. coordinamento delle varie attività dei plessi;  

15. controllo e vigilanza interna durante le 

assemblee; 

16. organizzazione dei recuperi dei permessi 

brevi richiesti dai docenti; 

17. vigilanza sul rispetto dell’orario di servizio 

di tutto il personale; 

18. giustifica dei ritardi degli alunni e 

autorizzazione delle uscite anticipate, solo 

in presenza di almeno uno dei genitori; 

 Prof.ssa Anna Maria Pastore – ITAA 

 Prof.ssa Antonietta Giasi – IPSEOA 

 Prof.ssa Maria T. Della Speranza – ITT – 

Liceo Classico 

 Prof.ssa Anna Maria Cariglia - Montalbano, 

 Prof. Gianluca Rosano - Scanzano 
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19. verifica preventiva delle informazioni da 

dare ai genitori, che devono essere coerenti 

con quanto stabilito dagli organi scolastici 

competenti; 

20. verifica della diffusione e conoscenza delle 

circolari e di ogni comunicazione 

riguardante il personale della scuola; 

21. controllo della pulizia degli ambienti 

scolastici; 

22. vigilanza sul rispetto delle norme di 

sicurezza da parte degli alunni, docenti e 

personale ATA; 

23. controllo del rispetto del divieto di fumo in 

collaborazione con i responsabili vigilanza 

fumo; 

24. controllo del divieto dell’uso del telefonino 

da parte dei docenti durante l’attività 

didattica, nonché degli alunni. 

 

  

 

Responsabili di Indirizzo 
 

1. Definire le specificità della formazione 

realizzata da ciascun indirizzo e da ciascuna 

articolazione in termini di competenze e 

conoscenze; 

2. individuare le attività specifiche di ogni 

indirizzo e comunicarle ai diversi livelli 

dipartimentali; 

3. proposte di attività per l’ampliamento 

dell’offerta formativa; 

4. proposte di attività interdisciplinari; 

5. proporre attività di aggiornamento; 

6. proposte viaggi d’istruzione e visite guidate 

(criteri generali su obiettivi didattici e mete 

per classi parallele); 

7. definire le competenze conformi alle 

Competenze Comuni di Cittadinanza; 

8. predisporre rubriche di valutazione delle 

competenze trasversali. 

 

 Prof. Antonello Montanaro per il Liceo 

Scientifico, 

 Prof.ssa Giuseppina Latorre per il Liceo 

Musicale e Coreutico, 

 Prof.ssa Marinunzia De Michele per il Liceo 

Scienze Umane e LES, 

 Prof. Rocco Poliseno per il Liceo Sportivo di 

Scanzano. 

 Prof.ssa Trombacco Carmela per l’ITT, 

 Prof.ssa La Candia Lucia per il Liceo 

Classico, 

 Prof. Viggiani Francesco per l’IPSEOA, 

 Prof. D’Alessandro Antonio Pietro per 

l’ITAA. 

  

Referenti 

 Commissione PTOF: DS, collaboratori della 

Dirigenza, responsabili di sede e FFSS 

PTOF-Docenti e FFSS Studenti-

Orientamento. 

 Referente alla legalità d’Istituto: prof.ssa 

Angela Robertazzo, 

 Commissione viaggi d’istruzione: Dirigente, 

DSGA, FFSS Orientamento-Alunni, 

 Commissione Alunni Stranieri: Responsabili 

di sede e FFSS Inclusione. 

 Somministrazione Farmaci: per Montalbano 

prof.ssa Vincenzo Ripa, per Marconia prof. 

Leonardo Grieco, per Pisticci prof. Luciano 
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Taddei, per Scanzano Camillo Donato 

Pierro. 

 Referenti FAI: per Montalbano prof.ssa 

Antonietta Golisciano, per Pisticci-Marconia 

prof.ssa Laura Capistrano. 

 Vigilanza Fumo: per Montalbano prof.ssa 

Elvira De Angelis, per Pisticci prof. Luciano 

Taddei, per l’IPSEOA prof. Pierpaolo 

Muliero, per l’ITAA prof.ssa Patrizia 

Porreca, per Scanzano tutti i docenti. 

 Responsabili Palestra: per Montalbano prof. 

Giovanni Battafarano, per Pisticci prof. 

Luciano Taddei, per Marconia prof. 

Pierpaolo Muliero. 

 Referente per l’Internazionalizzazione: per 

Montalbano-Scanzano prof.ssa Erminia 

Verardi, per Pisticci-Marconia prof.ssa 

Caterina Capuano. 

 

  
 

Referenti dipartimenti disciplinari 
 

1. Curare in proprio la verbalizzazione delle 

sedute del Dipartimento presiedute dal DS; 

2. presiedere le sedute del Dipartimento, in 

assenza del DS e nomina un segretario per 

la verbalizzazione; 

3. coordinare le scelte del Dipartimento in 

relazione a: analisi disciplinare, obiettivi 

disciplinari e trasversali, standard minimi, 

competenze, strumenti e criteri di 

valutazione, anche per classi parallele; 

4. raccogliere ed analizzare le necessità 

didattiche, formative e di aggiornamento 

sulla scorta delle richieste presentate dai 

singoli docenti. 

 

 Dipartimento di Lettere (Italiano, Geostoria, 

Latino, Greco): prof. Antonio Signorile. 

 Dipartimento di Matematica e Fisica (con le 

classi A041, B016, B015, A040, A020, 

A027, A026): prof. Antonello Montanaro. 

 Dipartimento di Scienze (con le classi A050, 

A034) prof.ssa Cinzia Viggiani. 

 Dipartimento Artistico (con le classi A037, 

A017, A054): prof.ssa Domenica Amareno. 

 Dipartimento Linguistico (con le classi 

AA24, AB24): prof.ssa Erminia Verardi 

(Caterina Capuano) 

 Dipartimento Scienze Alimentari più 

laboratori (solo settori Cucina, Accoglienza 

Turistica e trattamento testi con le classi 

B019, B020, B021, A031, A066): prof.ssa 

Maria Nunzia Oliva. 

 Dipartimento di Scienze Giuridiche (con le 

classi A045, A046): prof. Francesco 

Spinella. 

 Dipartimento di Scienze Agrarie (con le 

classi A051, A052, B011, B012): prof.ssa 

Patrizia Porreca. 

 Dipartimento di Sostegno: Prof.ssa Imma A 

Scattino. 

 Dipartimento Musicale e Coreutico: prof.ssa 

Giuseppina Latorre. 

 Dipartimento di Religione: prof.ssa Maria 

Carmela Martino. 
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 Dipartimento di Scienze Motorie (A048): 

prof. Rocco Poliseno. 

 Dipartimento di Filosofia e Storia e Scienze 

Umane (con le classi A019, A018): prof.ssa 

Marinunzia De Michele. 

 

  

Referenti elaborazione orario scolastico 
 

1. Formulazione dell’orario delle lezioni. 

 Per le sedi di Montalbano e Scanzano: prof.ri 

Anna Maria Cariglia, Giovanni La Colla, 

Gianluca Rosano; 

 Per il Liceo Classico di Pisticci: prof.ssa 

Laura Capistrano; 

 Per il Tecnologico di Pisticci: prof.ssa 

Carmela Trombacco; 

 Per l’IPSEOA di Marconia: prof. Francesco 

Viggiani; 

 Per l’ITAA di Marconia: prof. Nicola 

Tuccino. 

 

  

 

Funzioni Strumentali 
 

1. Coordinamento delle attività extracurriculari 

e stesura dei progetti con finanziamenti 

esterni; 

2. coordinamento delle assemblee d’ istituto, 

insieme con i Collaboratori del Preside; 

3. coordinamento delle attività di integrazione 

e recupero; 

4. organizzazione dell’orientamento in entrata 

e contatti con le scuole medie del territorio, 

insieme con i Collaboratori del Preside; 

5. organizzazione dell’orientamento in uscita e 

contatti con le Università e gli Enti preposti 

all’Orientamento post-diploma; 

6. coordinamento della commissione 

dell’Orientamento; 

7. collaborazione con le altre figure FF.SS. e 

con il Dirigente Scolastico. 

 

Area 1 – Docenti e PTOF 

Sede di Pisticci: Prof.ssa Lucia La Candia 

Sede di Marconia: Prof.ssa Barbara Mitola 

Sede di Montalbano - Scanzano: Prof.ssa Tonia 

Fortunato. 

 

Area 3 – Studenti-Orientamento 

Sede di Pisticci: Prof.ssa Liliana Falotico 

Sede ITAA: Prof.ssa Maria Carmela Galtieri 

Sede IPSEOA: Prof. Francesco Rosafio 

Sede di Montalbano – Scanzano: Prof.ssa Antonietta 

Golisciano e Prof. Franco De Nittis. 

 

Area 4 – Inclusione 

Sede di Pisticci – Marconia: Prof.ssa Imma Assunta 

Scattino. 

Sede di Montalbano – Scanzano: Prof.ssa 

Amendolagine Marilena. 

 
  

 

Animatore Digitale 
 

1. Guidare il Team Digitale; 

2. coordinare la diffusione dell’innovazione 

digitale nell’ambito delle azioni previste dal 

Piano Nazionale scuola Digitale (PNSN); 

3. individuare soluzioni metodologiche e 

tecnologiche sostenibili da diffondere 

all’interno degli ambienti della scuola e di 

educare all’uso consapevole delle 

Prof.ssa Maria Teresa Carone 
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tecnologie e degli strumenti digitali; 

4. prevenire situazioni di rischio nell’uso di 

tecnologie, strumenti, software e app. 

 

  

 

Team Digitale 
 

1. Coordinare la diffusione dell’innovazione 

digitale nell’ambito delle azioni previste dal 

Piano Nazionale scuola Digitale (PNSN); 

2. individuare soluzioni metodologiche e 

tecnologiche sostenibili da diffondere 

all’interno degli ambienti della scuola e di 

educare all’uso consapevole delle 

tecnologie e degli strumenti digitali; 

3. prevenire situazioni di rischio nell’uso di 

tecnologie, strumenti, software e app. 

 

 Prof.ssa Maria Teresa Carone, 

 Prof. Giovanni La Colla, 

 Prof.ssa Angela Robertazzo, 

 Prof.ssa Carmela Trombacco, 

 Prof.ssa Patrizia Porreca 

 Prof. Giovanni Gatto 

 Prof. Francesco Viggiani. 

 

  
 

Referenti sito Internet di Istituto 
 

1. Gestione del sito web di Istituto; 

2. aggiornamento del sito con i contenuti 

appropriati. 

 

 Prof. Leonardo Di Benedetto 

 Prof. Giovanni La Colla 

  

Referente INVALSI 

 Unico referente di riferimento prof.ssa 

Giuseppina Venezia. 

 Per la sede di Pisticci prof.ssa Giuseppina 

Venezia, 

 Per la sede dell’ITAA prof.ssa Annamaria 

Pastore, 

 Per la sede dell’IPSEOA prof.ssa Antonietta 

Giasi, 

 Per Montalbano-Scanzano prof. Egidio 

Balice. 

 

  

Educazione alla Salute 

 Per le sedi di Pisticci-Marconia prof.ssa 

Patrizia Porreca, 

 per le sedi di Montalbano Scanzano prof.ssa 

Marinunzia De Michele. 

  
 

Referente PCTO 
1. Predisposizione della documentazione utile 

per i PCTO; 

2. supporto ai tutor scolastici ed aziendali 

coinvolti nelle varie attività progettuali; 

3. inserimento in piattaforma dedicata delle 

comunicazioni relative ai dati acquisiti; 

4. coordinamento dei vari PCTO; 

Prof. Francesco Viggiani 
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5. supervisione dei PCTO in corso; 

6. acquisizione e monitoraggio dei dati; 

7. valutazione finale complessiva dei PCTO 

attivati. 

  

 

Referente per l’inclusione 
 

1. Curare i rapporti con enti ed istituzioni 

interessati all’integrazione scolastica; 

2. organizzare incontri GLI e GLO; 

3. curare la documentazione e gli atti 

(Diagnosi Funzionale, PEI, PDF); 

4. coordinare l’attività dei docenti di sostegno; 

5. partecipare a commissioni interistituzionali; 

6. predisporre l’organico di sostegno in 

collaborazione con il Dirigente Scolastico e 

gli uffici di segreteria. 

 

Prof.ssa Imma Scattino. 

Prof.ssa Marilena Amendolagine. 

  

Referente PFI 
Per l’IPSEOA 

 Prof.ssa Antonietta Giasi 

  

Referenti Reti 

 Rete RENISA (Rete Nazionale Istituti 

Agrari): Prof. Antonio Pietro D’Alessandro; 

 Rete RENAIA (Rete Nazionale Istituti 

Alberghieri): Prof.ssa Barbara Mitola; 

 Rete RNLC (Rete Nazionale Licei Classici) 

Prof.ssa Laura Capistrano; 

 Rete LES (Rete Licei Scienze Umane e 

Economico Sociale): Prof.ssa Angela 

Robertazzo; 

 Rete Istituto Omnicomprensivo “Fratelli 

Agosti” Prof. Pietro Vena; 

 Rete ITAA Senza Frontiere: Prof. Pietro 

Vena. 

 
  

Referenti Corsi Serali 

Per l’IPSEOA 

 Prof. Antonio Pietro Malvasi 

 Prof. Francesco Chiriatti 

 

 

Per l’ITAA 

 Prof. Giuseppe Francolino 
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Direzione Azienda Agraria Prof. D’Alessandro Antonio Pietro 

  

Direzione Serra Prof.ssa Maria Carmela Baglivo 

  

Commissione per l’Educazione Civica 

 Per Montalbano prof.ssa Angela Robertazzo 

- Referente, 

 Per l’ITAA prof.ssa Maria Carmela Galtieri, 

 Per l’IPSEOA prof.ssa Elisabetta Morfini  

 Per l’ITT prof.ssa Domenica Di Matteo. 

 
  

Team Antibullismo 
 

1. Promuovere la conoscenza e la 

consapevolezza del Bullismo e del 

Cyberbullismo; 

2. coordinare le attività di prevenzione ed 

informazione; 

3. accogliere e valutare le segnalazioni di casi 

scolastici; 

4. gestire situazioni acute di Bullismo e 

Cyberbullismo anche in collaborazione con 

enti esterni; 

5. lavorare per la diffusione della cultura 

contro ogni situazione di oppressione. 

 Dirigente Scolastico Prof.ssa Cristalla 

Mezzapesa 

 Per Montalbano prof.ssa Angela Robertazzo, 

 Per Scanzano prof.ssa Angelica Carbone, 

 Per Pisticci prof.ssa Maria Teresa Carone, 

 Per l’IPSEOA prof.ssa Antonietta Laviola 

 Per l’l’ITAA prof.ssa Maria Carmela 

Martino. 

 

  

 

NIV – Nucleo Interno di Valutazione 
 

1. Promuovere e realizzare le attività connesse 

al Sistema Nazionale di Valutazione, 

secondo quanto indicato nella normativa 

vigente; 

2. valutare periodicamente il raggiungimento 

degli obiettivi indicati nel Piano di 

Miglioramento di Istituto. 

 

 Prof.ssa Cristalla Mezzapesa – Dirigente 

scolastico. 

 Collaboratori della Presidenza (vicari, 

responsabili di sede e di indirizzo) più le 

FFSS docenti, studenti e inclusione. 

  

 

GLI – Gruppo di Lavoro per l’Inclusione 
 

1. Elaborazione di una proposta di Piano 

Annuale per l’inclusività; 

2. supporto ai consigli di classe nell'attuazione 

dei PEI e dei PDP; 

3. consulenza sulle strategie e sulle 

metodologie di gestione delle situazioni di 

disagio; 

4. supporto al D.S. per la proposta di 

quantificazione dell'organico relativo ai 

posti di sostegno; 

5. rilevazione, monitoraggio e valutazione del 

grado di inclusività della scuola. 

 Prof.ssa Imma Scattino. 

 Prof.ssa Marilena Amendolagine. 

 Tutti i docenti di sostegno. 
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Docenti Tutor 

 Per le sedi di Marconia – Pisticci: 

Prof.ssa Barbara Mitola 

Prof.ssa Rosa Druda 

Prof.ssa Maria Carmela Martino 

Prof.ssa Maria Carmela Galtieri 

Prof.ssa Antonietta Laviola 

Prof. Francesco Viggiani 

Prof. Francesco Rosafio 

Prof.ssa Antonietta Giasi 

Prof.ssa Imma Assunta Scattino 

Prof.ssa Maria Carmela Baglivo 

Prof.ssa Michela Castelluccio 

 

 Per le sedi d Montalbano – Scanzano: 

Prof.sa Marinunzia De Michele 

Prof. Gianluca Rosano 

Prof.ssa Angela Robertazzo 

Prof.ssa Rosa Mauro 

Prof.ssa Antonietta Golisciano. 

  

Docente Orientatore Prof.ssa Carone Maria Teresa 

  

Comitato di valutazione del servizio dei 

docenti 

 Prof.ssa Giasi Antonietta 

(Docente designata dal Collegio) 

 Prof. Rosano Gianluca 

(Docente designato dal Collegio) 

 Prof. Gatto Giovanni Salvatore 

(Docente designato dal Consiglio d’Istituto) 

  

Ufficio Tecnico 

 

Prof.ssa Cristalla Mezzapesa - Dirigente Scolastico; 

 Sig. Leonardo Miraglia - DSGA 

 Prof. Rosafio Francesco - Responsabile 

 Prof. Giovanni Gatto 

 Prof.ssa Patrizia Porreca 

 Sig. Tundo Pietro - Assistente Tecnico; 

 Sig. Rocco Cisterna - Assistente 

Amministrativo. 
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Gruppo di lavoro tecnico 

1. Questioni in sospeso o insolute riguardanti 

la scuola; 

2. realizzazione di idee o iniziative interrotte 

per varia causa; 

3. tessere relazioni con le istituzioni per la 

concretizzazione delle questioni interrotte o 

pendenti. 

 

 Per le sedi di Pisticci – Marconia 

Prof.ssa Maria Teresa Carone 

Prof. Francesco Viggiani 

Prof. Nicola Tuccino 

Prof.ssa Patrizia Porreca 

 Per le sedi di Montalbano – Scanzano 

Prof Egidio Balice 

 

  

Tutor per docenti neo immessi in ruolo 

 Prof. Egidio Balice A027 Matematica e 

Fisica per la Prof.ssa Luciana Davide 

 Prof. Antonello Montanaro A027 

Matematica e Fisica per la Prof.ssa Maria 

Rosaria Scafuro 

 Prof. Domenico Burzo A019 Filosofia e 

Storia per il Prof. Natale Siciliano 

 Prof. Filippo Rondinone A052 Scienze, 

Tecn. e Tec. di Produzioni Animali per la 

Prof.ssa Valentina De Monte 

 Prof. Monachello Giulio A048 Scienze 

Motorie e Sportive per il Prof. Francesco De 

Benedictis 

 
  

Organo di Garanzia 

 DS Prof.ssa Cristalla Mezzapesa 

 Prof. Giovanni Salvatore Gatto (Docente) 

 Prof.ssa Angela Anna Robertazzo (Docente) 

 Sig.ra Rosalia Borraccia (Genitore) 

 Maria Virginia Ingusci (Alunna) 

 Pierpaolo Vinci (Alunno) 
  

RSPP  Prof. Egidio Balice 

  

RLS 

 Per le sedi di Pisticci – Marconia 

Sig. Pasquale Viggiani 

 

 Per le sedi di Montalbano – Scanzano 

Prof.ssa Angela Robertazzo 
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AREA AMMINISTRATIVA 

 

Direttore dei Servizi Generali ed 

Amministrativi 
Sig. Leonardo Miraglia 

  

Assistenti Amministrativi Ufficio Personale 
Sig. Rocco Cisterna 

Sig.ra Elisa La Rocca 

  

Assistenti Amministrativi PNRR 
Sig.ra Rosanna Pastore 

Dott.ssa Teresa Malvasi 

  

Assistenti Amministrativi Ufficio Alunni 
Sig.ra Caterina D’Agostino 

Sig. Francesco Romano 

  

  

Assistente Amministrativo Ufficio ATA Sig.ra Maria Antonietta De Paola 

  

Assistente Amministrativo Uff. Protocollo Sig.ra Carmela Florio 

  

Assistente Amministrativo Magazzino Sig. Giuseppe Benedetto 

  

Assistenti Tecnici 

Sig. Vito Amarena 

Sig. Pietro Tundo 

Sig.ra Antonella De Mare 

Sig. Giovanni Migliarino 

Sig.ra Daria Pandolfi 

Sig. Nicola Rinaldi 

  

Addetto Azienda Agraria Sig. Felice Tursone 
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